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LÉA SANTANA PRAXEDES
PRESIDENTE DO IPSEMC

DARCIO XAVIER FERREIRA
ASSESSORIA DE DES. INST. E CONTROLE INTERNO

MAPEAMENTO/FLUXOGRAMA
VISIO 2021 – ATUALIZAÇÃO EM: 13.08.2023

INICIO SEPAT

FAZER REGISTRO DO 
ESTADO DE CONSERVAÇÃO 
DO BEM NO APÊNDICE II;  
FAZER A INDICAÇÃO DE 

BAIXA DO BEM NO 
APÊNDICE II; REGISTRAR NO 
INVENTÁRIO APÊNDICE III. 

ENC. AO GAPRES

COMPAT SEPAT GAPRES

ASJURGAPRESGAPRES

SPD SEPAT SETARQ

ANOTAR NO APÊNDICE IV A 
CONDIÇÃO DE NÃO EXISTIR 

REPAROS PARA O BEM

CONSTITUIR O PROCESSO 
DE DESFAZIMENTO NA 

FORMA LEGAL ENC. PARA 
PATRIMÔNIO

ABERTURA DE 
PROCEDIMENTO

ANALISA CONFORMIDADE 
JURÍDICA; SE HOUVER INC. 

PROVIDENCIAR PARA SANA-
LAS; EMITIR PARECER; 
DEVOLVER AO GAPRES

ASCONTIN

DECIDIR SOBRE A 
BAIXA DO BEM; ENC. 
AO POI SE COUBER; 

DEVOLVER AO SEPAT

PUBLICA NO POI

VERIFICAR CONFORMIDADE 
NO PROCESSO E EMITIR 
PARECER DE ANÁLISE; SE 

HOUVER INCOFORMIDADE 
NOTIFICAR O SETOR; TUDO 
CORRETO? ENC. AO GAPRES

FIM

ARQUIVAR

ANALISA E ENC 
A ASJUR

ANALISA E ENC A ASCONTIN 
PARA ANALISE DE 
CONFORMIDADE

CONCLUÍR O 
PROCEDIMENTO NA 

FORMAL LEGAL; ENC. PARA 
ARQUIVO
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